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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

Администрация Лоухского муниципального района

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 148
	 пос. Лоухи
	 
	от 14 июля 2011 года   


	Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальной услуги  «Предоставление   дошкольного образования»  


В соответствии  с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом  Лоухского муниципального района  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить стандарт качества предоставления муниципальной услуги   «Предоставление   дошкольного образования »  (Приложение № 1).
2. Муниципальному учреждению «Районное управление образования Лоухского района» обеспечить контроль за соответствием предоставляемой гражданам муниципальной услуги требованиям стандарта качества.
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы администрации Лоухского муниципального района, курирующего вопросы  социальной сферы.
Заместитель Главы администрации Лоухского

муниципального района


                                          В.И. Кичко
	
	Приложение  № 1
 к Постановлению администрации Лоухского 

муниципального района

от 14.07. 2011 г. № 148  


СТАНДАРТ КАЧЕСТВА

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление    дошкольного образования» 

1. Общие положения.
1.1.  Настоящий стандарт качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление    дошкольного образования» (далее – Стандарт) разработан в соответствии со статьей 14 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
1.2. Разработчик настоящего Стандарта - муниципальное учреждение «Районное управление образования Лоухского района». 
1.3.  Настоящий Стандарт распространяется на муниципальную услугу «Предоставление   дошкольного образования», предоставляемую  гражданам Лоухского района муниципальными  образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – образовательное учреждение).
1.4. Настоящим Стандартом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности и качества муниципальной услуги  «Предоставление   дошкольного образования » (далее - муниципальная услуга).
2. Общее описание муниципальной услуги.
2.1. Наименование  муниципальной услуги - предоставление   дошкольного образования.
2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.1.1. Муниципальную услугу предоставляет:
2.1.1.1.  администрация Лоухского муниципального района путем размещения данной муниципальной услуги в  образовательных учреждениях Лоухского муниципального района;
2.1.1.2.  муниципальные общеобразовательные учреждения   основного (общего), среднего (полного) общего образования, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования;
2.1.1.3.   муниципальные дошкольные образовательные учреждения.
2.2. Образовательные учреждения, оказывающие муниципальную услугу,  (Приложение № 1).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1.  освоение одной из ниже перечисленных основных общеобразовательных программ дошкольного образования:
2.3.1.1.1.  основной общеобразовательной программы дошкольного образования в группах  общеразвивающей направленности;
2.3.1.1.2. основной общеобразовательной программы дошкольного образования в группах  общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности детей по художественно-эстетической направленности;

2.3.1.1.3. основной общеобразовательной программы дошкольного образования в группах  общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности детей по  физической направленности.

2.3.1.2.  содержание (присмотр, уход и оздоровление) детей  в соответствии с действующим законодательством. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги зависит от реализуемых основных общеобразовательных программ указанных в п.  2.3.1.1. и составляет  6 лет.
2.4.2.  Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – с момента зачисления в  образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных общеобразовательных программ  дошкольного образования.
2.5. Потенциальные потребители муниципальной услуги:
2.5.1. Получателями муниципальной услуги являются дети от 2-х месяцев до 7 лет:

2.5.1.1.  граждане Российской Федерации;

2.5.1.2.  иностранные граждане;

2.5.1.3.  лица без гражданства.
2.5.2.  Дети могут посещать образовательное учреждение в исключительных случаях до 8,5 лет:

2.5.2.1.  с целью полной реализации образовательной программы дошкольного образования;

2.5.2.2.  по решению педагогического совета образовательного учреждения, а также на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии и заявления родителей (законных представителей);
2.5.2.3.  по заявлению родителей (законных представителей), при наличии свободных мест в подготовительной группе образовательного учреждения.
2.6.   Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги.
2.6.1. Для постановки на учет в образовательное учреждение родители (законные представители) представляют:

2.6.1.1.  паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей) ребенка;

2.6.1.2.  свидетельство о рождении ребенка. Свидетельство о рождении ребенка, частично или полностью составленное на иностранном языке, представляется в образовательное учреждение с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык;

2.6.1.3.  документы, удостоверяющие право на предоставление места в образовательном учреждении в первоочередном и во внеочередном порядке,  если таковое имеется. 

2.6.2.   Родители (законные представители) имеют право направить необходимые для постановки на учет  в образовательное учреждение  документы (их копии) заказным почтовым сообщением. Подлинник паспорта или иного документа удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей), предъявляется руководителю образовательного учреждения в сроки, согласованные им с родителями (законными представителями) до начала зачисления ребенка в образовательное учреждение.

2.6.3. Для приема в  образовательное учреждение родители (законные представители) представляют:

2.6.3.1.  заявление;
2.6.3.2.  медицинскую карту по установленной форме;
2.6.3.3.  копию свидетельства о рождении;

2.6.3.4.  документы, удостоверяющие право на предоставление места в образовательном учреждении в первоочередном или внеочередном порядке, (если таковое имеется). 

2.6.4.  Особенности предоставления муниципальной услуги отдельным категориям потребителей муниципальной услуги.

2.6.4.1.  Лицо, признанное беженцем, и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в   образовательное учреждение  наравне с гражданами Российской Федерации.

2.6.4.2.   Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей),   и письменного заявления с указанием адреса  фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов является:
2.7.1.1.  представление документов лицом, не уполномоченным для их подачи. Документы должны подаваться родителями (законными представителями) получателя услуги, либо лицом, имеющим   доверенность на совершение данных действий;
2.7.1.2.  предоставление родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

2.7.1.3.  недостижение ребенком возраста  2-х месяцев;

2.7.1.4.  наличие   противопоказаний по состоянию здоровья ребенка (на основании заключения учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющем посещать  образовательное учреждение);

2.7.1.5.  достижение детьми возраста 7 лет и отсутствие  заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги:

2.8.1.1.  Образовательное учреждение может отказать в предоставлении  муниципальной услуги    только по причине отсутствия свободных мест в  образовательном учреждении.    
2.9.  Основания для приостановления оказания муниципальной услуги:

2.9.1.  Приостановление оказания  муниципальной услуги, как правило, носит заявительный характер (заявления предоставляются родителями (законными представителями) ребенка). 
2.9.2.  Без заявления родителей (законных представителей) место в образовательном учреждении сохраняется за ребенком на период:
2.9.2.1.  болезни ребенка;
2.9.2.2.  карантина в  образовательном учреждении.

2.9.3.  По заявлению родителей (законных представителей) место в образовательном учреждении сохраняется за ребенком на период:
2.9.3.1.  санаторно-курортного лечения ребенка;
2.9.3.2.  отпуска  родителей (законных представителей);

2.9.3.3.  иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей (законных представителей).
2.10.   Плата, при предоставлении   муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей, в части реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования.
2.10.2.  Содержание  детей в образовательном учреждении  осуществляется за счет средств родителей (законных представителей) и бюджета Лоухского муниципального района.
2.10.3.  Размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей), в том числе льготных категорий, за  содержание детей в  образовательном учреждении определяется  Постановлением администрации  Лоухского муниципального района.
2.10.4.  Меры социальной  поддержки по родительской плате за  содержание детей в  образовательном учреждении предоставляются родителям (законным представителям) только при наличии документов, подтверждающих право на их получение
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении   муниципальной услуги и при получении результата предоставления   муниципальной услуги определяется административным регламентом Лоухского муниципального района.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципальной услуги определяется административным регламентом Лоухского муниципального района.
3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
3.1. Федеральные, региональные и муниципальные нормативно-правовые акты, регламентирующие  предоставление  муниципальной  услуги.    
3.1.1. Конституция Российской Федерации;
3.1.2. Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 
3.1.3. Закон Российской Федерации от 10.07.1992  № 3266-1 «Об образовании»;
3.1.4. Федеральный  Закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
3.1.5.  Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.1.6. Федеральный Закон Российской Федерации  от 25 июля 2002 г.  № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
3.1.7. Федеральный Закон Российской Федерации  от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

3.1.8. Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;
3.1.9. Федеральный закон Российской Федерации от 30.03.1999 г. № 52-ФЗ «О санитарно – эпидемиологическом благополучии населения»;
3.1.10. Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

3.1.11. Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 
3.1.12. Постановление Правительства Российской Федерации   от 12.09.2008 г. № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;
3.1.13. Постановление Правительства Российской Федерации № 409 от 20 июня 1992 года «О неотложных мерах по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
3.1.14. Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 г. № 91 «О введение в действие санитарно-эпидемиологических правил  и нормативов  СанПиН 2.4.1.2660 – 10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;
3.1.15. Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от  20.12.2010 г. № 164 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2791-10 «Изменение № 1 к  СанПиН 2.4.1.2660-10 Санитарно-эридемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;
3.1.16. Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации  от 19.01. 2005 г. N 3 "О введении в действие СанПиН 2.3.2.1940-05 "Организация детского питания";
3.1.17. Постановление администрации  Лоухского муниципального района от 29.06.2010 г. № 109 «О муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Лоухского муниципального района»;

3.1.18.  Постановление администрации Лоухского муниципального района от 21.03.2011 г. № 65 «Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в  сфере образования»;

3.1.19. Постановление  администрации Лоухского муниципального района   от  31.03.2011 г. № 72  «Об утверждении административного регламента по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в  сфере образования»;

3.1.20. Постановление  администрации Лоухского муниципального района   от 11.07.2011 г. №  146  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление  дошкольного образования»;
3.1.21. Постановление  администрации Лоухского муниципального района   от 13.07.2011 г. №  147  «Об утверждении   порядка комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных   образовательных учреждений Лоухского муниципального района, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования».

3.1.22. Устав Лоухского муниципального района;
3.1.23. Уставы муниципальных общеобразовательных учреждений Лоухского муниципального района, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования;
3.1.24. Уставы муниципальных  дошкольных образовательных учреждений Лоухского муниципального района.
3.2.  Нормативно-правовые документы образовательного учреждения,  регламентирующие  предоставление  муниципальной  услуги.
3.2.1.  Устав   образовательного учреждения. 

3.2.1.1.  Устав   образовательного учреждения  (далее – Устав) является основным организационным документом, регламентирующим деятельность образовательного учреждения  и должен включать в себя следующие сведения:

3.2.1.1.1. наименование  образовательного учреждения, место нахождения (юридический, фактический адрес), статус;

3.2.1.1.2. кто является учредителем;

3.2.1.1.3. организационно-правовая форма   образовательного учреждения;

3.2.1.1.4. цели образовательного процесса, типы и виды реализуемых образовательных программ;

3.2.1.1.5. основные характеристики организации образовательного процесса, в том числе:

          а) язык (языки), на котором ведутся обучение и воспитание;

б) правила приема   воспитанников;

         в) продолжительность обучения на каждом этапе обучения;

г) порядок и основания отчисления   воспитанников;

д)  режим занятий   воспитанников;

ж) наличие платных образовательных услуг и порядок их предоставления (на договорной основе);

з) порядок регламентации и оформления отношений  образовательного учреждения и   и    родителей (законных представителей) воспитанников.
3.2.1.1.6. структура финансовой и хозяйственной деятельности   образовательного учреждения, в том числе в части:

а) использования имущества, закрепленного за   образовательным учреждением;

         б) финансирования и материально-технического обеспечения деятельности   образовательного учреждения;

в) осуществления предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

          г) запрета на совершение сделок, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за  образовательным учреждением, или имущества, приобретенного за счет средств, выделенных этому  образовательному учреждению  собственником   образовательного учреждения, за исключением случаев, если совершение таких сделок допускается федеральными законами;

          д) порядка распоряжения имуществом, приобретенным  образовательным учреждением  за счет доходов, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

          е) открытия счетов в органах казначейства.
3.2.1.1.7. порядок управления   образовательным учреждением, в том числе:

а) компетенция учредителя;

б) структура, порядок формирования органов управления  образовательного учреждения, их компетенция и порядок организации деятельности;

в) порядок комплектования работников   образовательного учреждения и условия оплаты их труда;

г) порядок изменения устава   образовательного учреждения;

д) порядок реорганизации и ликвидации   образовательного учреждения.
3.2.1.1.8. права и обязанности участников образовательного процесса;

3.2.1.1.9. перечень видов локальных актов (приказов, распоряжений и других актов), регламентирующих деятельность  образовательного учреждения.

3.2.2. Лицензия.
3.2.2.1.  В соответствии с действующим законодательством  образовательные учреждения при оказании  муниципальной  услуги, регулируемой настоящим Стандартом должны иметь следующие лицензии:

3.2.2.1.1.  лицензию на осуществление (право ведения) образовательной деятельности по реализации  общеобразовательных программ (основных и дополнительных);

3.2.2.1.2. лицензию на право ведения медицинской деятельности по следующим видам услуг (при отсутствии лицензии у органа здравоохранения, обеспечивающего медицинское обслуживание обучающихся):

а) доврачебная помощь;

б) сестринское дело в педиатрии.

3.2.3. Свидетельство о государственной аккредитации. Выдается Министерством образования Республики Карелия в установленном законодательством порядке.
3.2.4. Свидетельства о государственной регистрации на право оперативного управления зданиями;

3.2.5. Свидетельства о государственной регистрации о бессрочном пользовании земельными участками; 

3.2.6. Акт готовности  к новому учебному году. Акт  включает в себя заключения государственного органа пожарного надзора, органа по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека и других надзорных и уполномоченных органов государственной власти и местного самоуправления  Лоухского муниципального района (форма утверждается распоряжением администрации Лоухского муниципального района).

3.2.7. Договор о взаимоотношениях с Учредителем (примерная форма утверждается распоряжением администрации Лоухского муниципального района).

3.2.8. Нормативные правовые  документы (локальные акты)  образовательного учреждения.
3.2.8.1.  Состав документов, образующихся в процессе деятельности  образовательного учреждения, определяется его компетенцией и функциями; кругом управленческих действий; порядком разрешения вопросов (единоначальный или коллегиальный); характером взаимодействия между  образовательными учреждениями и другими организациями.

3.2.8.2.   В состав документов  образовательного учреждения входят:

3.2.8.2.1.  организационные документы (устав  образовательного учреждения; договор с учредителем;   должностные инструкции сотрудников; структура и штатная численность; штатное расписание; правила внутреннего трудового распорядка);

3.2.8.2.2. распорядительные документы (приказы, инструкции, правила и др.);

3.2.8.2.3. информационно-справочные документы (протоколы, планы, отчеты, справки, акты, докладные и объяснительные записки, письма, телеграммы и телефонограммы)
3.2.8.2.4. документы, регламентирующие трудовые отношения (трудовые договоры,  соглашения к трудовым договорам и др.);
3.2.8.3.  В целях правильного формирования дел  образовательного учреждения, обеспечивающего быстрый поиск документов по их содержанию и видам, производится классификация документов.
3.2.8.4.  Классификация документов закрепляется в номенклатуре дел – списке наименований дел, заводимых в делопроизводстве  образовательного учреждения с указанием сроков их хранения.

3.2.8.5.  Виды локальных актов  образовательного учреждения определяются его Уставом.

3.2.8.6.  В  образовательном учреждении могут быть следующие локальные акты:

3.2.8.6.1. Приказы:

3.2.8.6.1.1.  по основной (учебно-воспитательной) деятельности;

3.2.8.6.1.2.  по кадрам;

3.2.8.6.1.3.  по отпускам и командировкам;

3.2.8.6.1.4.  по организации приема и отчисления  воспитанников.

3.2.8.6.2. Правила:

3.2.8.6.2.1.  правила внутреннего трудового распорядка  образовательного учреждения;

3.2.8.6.2.2.  правила по технике безопасности и пожарной безопасности;
3.2.8.6.2.3.  и другие.

3.2.8.6.3. Инструкции:
3.2.8.6.3.1.  инструкции по эксплуатации оборудования образовательного учреждения;
3.2.8.6.3.2.  должностные инструкции работников;

3.2.8.6.3.3.  инструкции по охране труда;
3.2.8.6.3.4.  инструкции по охране жизни и здоровья   воспитанников;

3.2.8.6.3.5.  инструкции о мерах пожарной безопасности в образовательном учреждении;
3.2.8.6.3.6.  инструкции о действиях при получении анонимного телефонного сообщения об угрозе взрыва заложенном взрывчатом устройстве, поджоге и иных действий; могущих повлечь тяжкие последствия;
3.2.8.6.3.7.  инструкции для персонала при угрозе или возникновении террористических актов;
3.2.8.6.3.8.  инструкции по безопасности и правилах работы на травмоопасных участках, рабочих местах,   для   работников   образовательного учреждения;
3.2.8.6.3.9.  и другие.
3.2.8.6.4.  Положения:
3.2.8.6.4.1.        Положение о психолого-медико-педагогическом консилиуме (при наличии специалистов);
3.2.8.6.4.2.  Положение об оказании дополнительных платных услуг (если таковые оказываются);
3.2.8.6.4.3.   Положение о логопедическом кабинете (при наличии специалистов);
3.2.8.6.4.4.   Положение о комиссии по чрезвычайным ситуациям;
3.2.8.6.4.5.   Положение о комиссии по охране труда и технике безопасности;
3.2.8.6.4.6.   Иные положения, регламентирующие ведение учебно-воспитательной,  организационной   деятельности в  образовательном учреждении;

3.2.8.6.5.  Договоры
3.2.8.6.5.1.  Договор на медицинское обслуживание обучающихся;

3.2.8.6.5.2.  Договоры с социумом;
3.2.8.6.5.3.   Другие договоры.

3.3.  Эксплуатационные документы, используемые при оказании муниципальной услуги. 

3.3.1. Эксплуатационными документами, используемыми при оказании муниципальной услуги являются: 

3.3.1.1.1.  технический паспорт   образовательного учреждения;

3.3.1.1.2.  технические паспорта на используемое оборудование;

3.3.1.1.3.  сертификаты соответствия на оборудование (сертификаты качества);

3.3.1.1.4.  инвентарные описи основных средств;

3.3.1.1.5.  иные эксплуатационные документы.

3.3.1.2.  Эксплуатационные документы на оборудование, приборы и аппаратуру должны способствовать обеспечению их нормального и безопасного функционирования, обслуживания и поддержания в работоспособном состоянии.

3.3.1.3.  Техническая проверка, ремонт оборудования образовательного учреждения осуществляются организациями, имеющими лицензию на данный вид деятельности. 
3.4.  Документы, регламентирующие образовательную деятельность  образовательного учреждения.
3.4.1.  Личные дела   воспитанников. Форма и порядок ведения личных дел определяется локальным актом образовательного учреждения.
3.4.2.  Основные общеобразовательные программы, реализуемые  образовательным учреждением. 
3.4.2.1. Основные образовательные программы   образовательного учреждения    разрабатываются на основе соответствующих примерных основных образовательных программ и должны обеспечивать достижение  воспитанниками  результатов освоения основных образовательных программ, установленных соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами или требованиями.
3.4.2.2.  Основные общеобразовательные программы  должны быть составлены с учетом возрастных и психофизических возможностей  воспитанников.
3.4.3. Годовой план работы  образовательного учреждения. Годовой план работы разрабатывается и утверждается  образовательным учреждением самостоятельно.
3.4.4.  Годовой календарный учебный график. Годовой календарный учебный график утверждается  образовательным учреждением и согласовывается Учредителем.
3.4.5. Программа развития  образовательного учреждения. Принимается органами самоуправления  образовательного учреждения в соответствии с Уставом  и  утверждается приказом  образовательного учреждения.
3.4.6. Учебные планы основных  образовательных программ, реализуемых  образовательным учреждением. Принимаются органами самоуправления  образовательного учреждения в соответствии с Уставом  и  утверждается приказом  образовательного учреждения.
3.4.7. Рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) (далее учебных предметов), наименование которых строго соответствует наименованию учебных предметов основных  образовательных программ, реализуемых  образовательным учреждением. Разрабатываются, принимаются и утверждаются    образовательным учреждением самостоятельно.  Требования к структуре и содержанию рабочих программ   определяется локальным актом   образовательного учреждения.
3.4.8.  Расписания  занятий (в том числе расписания  занятий по индивидуальным образовательным маршрутам).
3.4.9.  Конспекты к  занятиям. Структура и содержание  конспектов определяется локальным актом   образовательного учреждения.
3.4.10.   В образовательном учреждении в обязательном порядке обеспечивается постоянный анализ   документов, а также включение в них необходимых изменений и изъятие из обращения устаревших документов.
4. Требования к месту расположения   образовательных учреждений, к помещениям, используемым  образовательными учреждениями. 
4.1. Требования к территории  образовательного учреждения.
4.1.1.  Образовательное учреждение   должно быть размещено в пределах территориальной доступности для жителей  поселков Лоухского муниципального района в специально предназначенных зданиях и помещениях, обеспеченных всеми средствами коммунально-бытового обслуживания, телефонной связью.
4.1.2. На территории     образовательного   учреждения должны быть предусмотрены следующие  функциональные зоны:

4.1.2.1.  игровая зона;

4.1.2.2.  хозяйственная зона. Расстояние между игровой и хозяйственной зоной должно быть не менее 3 м.
4.1.3. Зона игровой территории включает в себя:
4.1.3.1.  групповые площадки - индивидуальные для каждой группы из расчета не менее 7,2 кв. м на 1 ребенка  младенческого и раннего возраста и не менее 9,0 кв.м на 1 ребенка дошкольного возраста и с соблюдением принципа групповой изоляции;
4.1.3.2.  физкультурную площадку (одну или несколько).
4.1.4. Групповые и физкультурные площадки дошкольных организаций должны иметь продолжительность инсоляции не менее 3 часов не менее чем на 50 % площади каждой площадки.
4.1.5. Групповые площадки для детей   раннего возраста  должны быть расположены в непосредственной близости от выходов из помещений этих групп.
4.1.6. Для защиты детей от солнца и осадков на территории каждой групповой площадки должен  быть установлен теневой навес площадью из расчета не менее 2 кв. м на одного ребенка. Для групп с численностью менее 15 человек площадь теневого навеса должна быть не менее 30 кв. м.
4.1.7. Теневые навесы  должны быть оборудованы деревянными полами на расстоянии не менее 15 см от земли или выполнены из других строительных материалов, безвредных для здоровья детей.
4.1.8. Игровые и физкультурные площадки для дошкольных групп должны быть оборудованы с учетом росто-возрастных особенностей детей.
4.1.9. На игровых площадках для детей    раннего возраста  до 1 года  должны быть  установлены манежи (2,5 х 2,5 м) на деревянных настилах (5 х 6 м) и игровое оборудование, безвредное для здоровья детей, в соответствии с их возрастом.
4.1.10. Ежегодно, весной, на игровых площадках должна проводиться полная смена песка. Вновь завозимый песок должен соответствовать гигиеническим нормативам по паразитологическим, микробиологическим, санитарно-химическим, радиологическим показателям. 
4.1.11. Песочницы в отсутствии детей  должны закрываться во избежание загрязнения песка (крышками или полимерными пленками, тентами или другими защитными приспособлениями). 
4.1.12. При обнаружении возбудителей паразитарных болезней, кишечных инфекций и других примесей, опасных для здоровья детей (химических, механических, радиологических), образовательные учреждения обязаны проводить смену песка.
4.1.13.  Хозяйственная зона должна располагаться со стороны входа в производственные помещения столовой и иметь самостоятельный въезд с улицы.
4.1.14.  На территории хозяйственной зоны должны быть предусмотрены места для сушки постельных принадлежностей и чистки ковровых изделий, иных бытовых принадлежностей.
4.1.15.  При отсутствии теплофикации и централизованного водоснабжения на территории хозяйственной зоны   должны быть предусмотрены     хранилища топлива, сооружения водоснабжения с зоной санитарной охраны.
4.1.16.  При достаточной площади участка в состав хозяйственной зоны могут быть включены: площадки для огорода, ягодника, фруктового сада.
4.1.17.  В хозяйственной зоне  должна быть оборудована площадка для сбора мусора на расстоянии не менее 20 м от здания. На площадке с твердым покрытием должны быть установлены раздельные промаркированные контейнеры с крышками. Размеры площадки должны превышать площадь основания контейнеров на 1,0 м во все стороны. Допускается использование других специальных закрытых конструкций для сбора мусора и пищевых отходов.
4.1.18.  Уборку территории образовательное учреждение обязано проводить ежедневно: утром за 1 - 2 часа до прихода детей и по мере загрязнения территории. 
4.1.19.  Твердые бытовые отходы  образовательное учреждение обязано убирать в мусоросборники. Очистку мусоросборников производят специализированные организации.
4.1.20.  Не допускается сжигание мусора на территории  образовательного учреждения  и в непосредственной близости от нее.

4.1.21. Территория   образовательного учреждения  должна  иметь  наружное   искусственное освещение. Уровень искусственной освещенности на земле  должен  быть   не менее 10 лк.
4.1.22. Расположение   на   территории   образовательного учреждения  построек   и     сооружений, функционально  не  связанных  с   образовательным      учреждением, не допускается.
4.2. Требования к зданиям   общеобразовательного учреждения.
4.2.1. Групповые ячейки для детей    раннего возраста должны быть расположены на 1-м этаже, для детей от 3 и старше размещение групповой ячейки допускается на 2-м этаже.
4.2.2. В зданиях  образовательных учреждений, для реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования,  должен быть предусмотрен следующий набор помещений:
4.2.2.1.  групповые ячейки - изолированные помещения, принадлежащие каждой детской группе;
4.2.2.2.   дополнительные помещения для занятий с детьми, предназначенные для поочередного использования всеми или несколькими детскими группами (музыкальный зал, физкультурный зал, кабинет логопеда и другие);
4.2.2.3.   сопутствующие помещения (медицинского назначения, пищеблока, постирочной);
4.2.2.4.  служебно-бытовые помещения для персонала.
4.2.3.  В состав групповой ячейки должны входить: раздевальная (для приема детей и хранения верхней одежды), групповая (для проведения игр, занятий и приема пищи), спальня, буфетная (для подготовки готовых блюд к раздаче и мытья столовой посуды), туалетная (совмещенная с умывальной).
4.2.4. В приемной для детей  младенческого и раннего возраста до года должны быть выделено место для раздевания родителей (законных представителей) и кормления грудных детей матерями.
4.2.5. Площади помещений групповой ячейки:
4.2.5.1.  раздевальная - площадью не менее 18 кв. м;
4.2.5.2.   групповая (для игр, занятий и приема пищи детьми) - площадью из расчета не менее 2,5 кв. м на 1 ребенка в   ясельных группах, не менее 2,0 кв. м на 1 ребенка в  дошкольных группах;
4.2.5.3.   буфетная - площадью не менее 3,0 кв. м;
4.2.5.4.   спальня - площадью из расчета не менее 1,8 кв. м на 1 ребенка в ясельных группах, не менее 2,0 кв. м на 1 ребенка в дошкольных группах;
4.2.5.5.  туалетная - площадью не менее 16 кв. м для дошкольных групп и не менее 12 кв. м для    детей   раннего возраста. 
4.2.6. Для осуществления проветривания всех основных помещений  образовательного учреждения окна должны быть обеспечены исправными и функционирующими во все сезоны года откидными фрамугами и форточками.
4.2.7. Образовательное учреждение может иметь раздельные или  один общий зал для музыкальных и физкультурных занятий.
4.2.8. При залах могут быть оборудованы кладовые для хранения физкультурного и музыкального инвентаря площадью не менее 6  кв. м.
4.2.9.  В  образовательных учреждениях набор медицинских помещений  должен соответствовать проектам, по которым они были построены.
4.2.10.  Питание детей организуют в помещении групповой.
4.2.11. Для мытья столовой посуды буфетная должна быть оборудована двухгнездными моечными ваннами с подводкой к ним холодной и горячей воды. Допускается установка посудомоечной машины.
4.2.12.  На случай отключения горячего водоснабжения должна быть предусмотрена установка резервных электроводонагревателей с жесткой разводкой воды к моечным ваннам.
4.2.13.  Постирочная  образовательного учреждения не должна использоваться для стирки белья от других организаций.
4.2.14.  Стены помещений должны быть гладкими и иметь отделку, допускающую уборку влажным способом и дезинфекцию.
4.2.15.  Все строительные и отделочные материалы должны быть безвредными для здоровья детей.
4.2.16. Стены помещений пищеблока, буфетных, кладовой для овощей, охлаждаемых камер, моечной   постирочной, гладильной и туалетных  должны быть облицованы глазурованной плиткой или аналогичным материалом безвредным для здоровья детей, на высоту 1,5 м; в заготовочной пищеблока   - на высоту 1,8 м для проведения влажной обработки с применением моющих и дезинфицирующих средств.
4.2.17. В помещениях, ориентированных на южные румбы горизонта, должны применяться отделочные материалы и краски неярких холодных тонов, с коэффициентом отражения 0,7 - 0,8 (бледно-голубой, бледно-зеленый), на северные румбы - теплые тона (бледно-желтый, бледно-розовый, бежевый) с коэффициентом отражения 0,7 - 0,6. Отдельные элементы допускается окрашивать в более яркие цвета, но не более 25% всей площади помещения.
4.2.18.  Поверхности стен помещений для музыкальных и гимнастических занятий  должна быть отделана материалами, безвредными для здоровья детей, светлых тонов с коэффициентом отражения 0,6 - 0,8.
4.2.19.  Для отделки потолков в помещениях с обычным режимом эксплуатации должна использоваться только меловая или известковая побелка. Допускается применение водоэмульсионной краски.
4.2.20.  Потолки в помещениях с повышенной влажностью воздуха (производственные цеха пищеблока, душевые, постирочные, умывальные, туалеты и др.) должны быть окрашены масляной краской.
4.2.21.   Полы помещений должны быть гладкими, нескользкими, плотно пригнанными, без щелей и дефектов, плинтуса - плотно пригнанными к стенам и полу, предусматривающими влажную уборку с применением моющих и дезинфицирующих средств.
4.3. Требования к оборудованию и его размещению.
4.3.1.  Оборудование основных помещений должно соответствовать росту и возрасту детей, учитывать гигиенические и педагогические требования. Функциональные размеры приобретаемой и используемой детской (дошкольной) мебели для сидения и столов (обеденных и учебных) должны соответствовать обязательным требованиям, установленным техническими регламентами или (и) национальным стандартам.
4.3.2. Раздевальные  должны быть оборудованы шкафами для верхней одежды детей и персонала.
4.3.3.  Шкафы для одежды и обуви  должны быть оборудованы индивидуальными ячейками-полками для головных уборов и крючками для верхней одежды. Каждый индивидуальный шкаф должен быть промаркирован.
4.3.4. В раздевальных (или в отдельных помещениях) должны быть предусмотрены условия для сушки верхней одежды и обуви детей.
4.3.5.  В групповых помещениях для детей 1,5 года и старше столы, и стулья должны быть установлены по числу детей в группах.   Стулья должны быть в комплекте со столом одной группы, которая должна быть промаркирована. Подбор мебели для детей следует проводить с учетом антропометрических показателей.
4.3.6.  Для детей 1,5 - 3 лет  в групповых  должен быть оборудован  спортивный уголок.
4.3.7. При оборудовании групповой должны соблюдаться следующие требования:
4.3.7.1.  столы для занятий старших и подготовительных групп устанавливают вблизи светонесущей стены при обязательном левостороннем освещении рабочего места;
4.3.7.2.  для леворуких детей индивидуальные рабочие места организуют с правосторонним освещением рабочего места.
4.3.7.3.  Столы устанавливают следующим образом:
4.3.7.3.1.  четырехместные столы - не более чем в 2 ряда с учетом обеспечения боковым освещением максимального количества детей;
4.3.7.3.2. двухместные столы - не более чем в 3 ряда;
4.3.7.3.3. расстояние между рядами столов должно быть не менее 0,5 м;
4.3.7.3.4.  расстояние первого ряда столов от светонесущей стены должно быть 1 м;
4.3.7.3.5.  расстояние от первых столов до настенной доски должно быть 2,5 - 3 м, при этом угол рассматривания должен составлять не менее 45 град.
4.3.7.4.  Рабочие поверхности столов должны иметь матовое покрытие светлого тона. 
4.3.8. При организации занятий детей должны рассаживать с учетом роста, состояния здоровья, зрения и слуха. Детей, страдающих частыми простудными заболеваниями,  сажают подальше от окон и дверей, детей с пониженным слухом и близорукостью - за первые столы, соответствующие их росту.
4.3.9. В  образовательных учреждениях должны  использоваться игрушки, безвредные для здоровья детей и отвечающие гигиеническим требованиям к товарам детского ассортимента, которые могут быть подвергнуты влажной обработке (стирке) и дезинфекции. Мягконабивные и пенолатексные ворсованные игрушки для детей дошкольного возраста   используются только в качестве дидактических пособий.
4.3.10. В отдельных помещениях или в отдельно выделенных местах образовательное учреждение может  организовывать уголки и комнаты природы, фитоогород, фитобар и другие. При их организации должны быть соблюдены следующие требования:
4.3.10.1.  животные и растения должны быть безопасны для детей и взрослых;
4.3.10.2.  недопустимы больные, агрессивные и непредсказуемые в своем поведении животные, а также ядовитые и колючие растения;
4.3.10.3.   животных принимают с разрешения органов ветеринарного надзора (постановка на учет, своевременные прививки, гигиенические процедуры);
4.3.10.4.  недопустимо принимать бродячих животных;
4.3.10.5.  уборка за животными и уход за растениями осуществляются ежедневно и только персоналом дошкольной организации. Полив растений могут осуществлять дети;

4.3.10.6.  размещение аквариумов, животных, птиц в помещениях групповых не допускается.
4.3.11. Спальни должны быть оборудованы стационарными кроватями:
4.3.11.1.  Кровати для детей до 3 лет должны иметь: длину - 120 см; ширину - 60 см; высоту ограждения от пола - 95 см; ложе с переменной высотой от пола - на уровне 30 см и 50 см;
4.3.11.2.  Длина стационарной кровати для детей 3 - 7 лет должна  составлять 140 см, ширина - 60 см и высота - 30 см;

4.3.11.3.  Во избежание травматизма детей стационарные двухъярусные кровати не используют.
4.3.12. При отсутствии спален по проекту допускается организовывать дневной сон детей дошкольных групп в групповых на раскладных кроватях с жестким ложем или на трансформируемых (выдвижных, выкатных) одно-трехуровневых кроватях. 
4.3.13.  При использовании раскладных кроватей (раскладушек) в каждой групповой должно быть предусмотрено место для их хранения, а также для индивидуального хранения постельных принадлежностей и белья.
4.3.14.  Дети должны быть обеспечены  индивидуальными постельными принадлежностями, полотенцами, предметами личной гигиены. Образовательное учреждение должно  иметь не менее 3 комплектов постельного белья и полотенец, 2 комплектов наматрасников из расчета на 1 ребенка.
4.3.15.   Туалетные помещения должны быть разделены на умывальную зону и зону санитарных узлов. В зоне умывальной размещают детские умывальники и огороженный трансформируемым ограждением душевой поддон с доступом к нему с 3 сторон для проведения закаливающих процедур. В зоне санитарных узлов размещают унитазы.
4.4.    Требования к воздушно-тепловому режиму.
4.4.1. Здания  общеобразовательных  учреждений  должны быть оборудованы   системами централизованного отопления и вентиляции, которые должны соответствовать нормам проектирования и строительства  жилых  и  общественных    зданий и обеспечивать оптимальные параметры микроклимата и воздушной среды.
4.4.2. Основные помещения должны иметь естественное освещение. Помещения кладовых, подсобных, буфетных, раздевалках, туалетных для персонала,   душевые, помещения для колясок и велосипедов допускается устраивать без естественного освещения.
4.4.3. Уровни естественного и искусственного освещения в  образовательных учреждениях должны соответствовать требованиям к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий.
4.4.4. При проведении занятий в условиях недостаточного естественного освещения должно быть предусмотрено равномерное освещение всех помещений.
4.4.5. На подоконниках в групповых не  должны быть  размещены широколистные цветы, снижающие уровень естественного освещения, а также цветы, превышающие высоту 15 см (от подоконника).
4.4.6.  Все источники искусственного освещения должны содержаться в исправном состоянии. Неисправные и перегоревшие ртутьсодержащие лампы (люминесцентные, газоразрядные и другие) должны собираться в специально выделенном помещении и вывозиться из здания  образовательного учреждения.
4.4.7. Чистка оконных стекол должна проводиться  по мере их загрязнения, но не реже 2 раз в год, осветительной арматуры и светильников - не реже 2 раз в год и по мере загрязнения.
4.4.8. Осветительные приборы должны иметь пылевлагонепроницаемую защитную арматуру.
4.4.9. При наличии печного отопления  в образовательном учреждении топка должна размещаться  в недоступном для детей месте. Во избежание загрязнения воздуха помещений окисью углерода печные трубы должны закрываться не ранее полного сгорания топлива и не позднее, чем за два часа до прихода детей.
4.4.10.  Во избежание ожогов и травм у детей отопительные приборы, конструкция которых не имеет защитных устройств,  должны быть ограждены съемными решетками из дерева или термостойких материалов, разрешенных к применению в установленном порядке. Ограждения из древесно-стружечных плит и других полимерных материалов не используются.
4.4.11. Все помещения должны ежедневно и неоднократно проветриваться в отсутствие детей. Сквозное проветривание проводятся  не менее 10 минут через каждые 1,5 часа. Длительность проветривания зависит от температуры наружного воздуха, направления ветра, эффективности отопительной системы.
4.4.12.  Проветривание должно проводиться  в отсутствии детей и заканчиваться за 30 мин. до их прихода с прогулки или занятий.
4.4.13.  В помещениях спален сквозное проветривание должно проводиться до укладывания детей спать.
4.4.14. В теплое время года дневной сон    может быть  организован при открытых окнах (избегая сквозняка). 
4.4.15. Контроль за температурой воздуха во всех основных помещениях пребывания детей должен осуществляться с помощью бытового термометра, прикрепленного на внутренней стене, на высоте (0,8 - 1,0 метра).
4.5. Требования к водоснабжению и канализации.
4.5.1. Здания  образовательных учреждений должно быть оборудовано системами холодного и горячего водоснабжения, канализацией.
4.5.2. Образовательное учреждение  должно быть обеспечено водой, отвечающей требованиям к питьевой воде.
4.6. Гигиенические требования к приему детей, режиму дня в образовательном учреждении. 
4.6.1. Прием детей, впервые поступающих  образовательные учреждения, осуществляется на основании медицинского заключения, выданного в установленном порядке.
4.6.2. Ежедневный утренний прием детей должны проводить воспитатели, которые опрашивают родителей (законных представителей) о состоянии здоровья детей.
4.6.3. Медицинский работник обязан осуществлять прием детей в  младенческие и раннего возраста группы и в случаях подозрения на заболевание - в дошкольных группах. Выявленные больные дети или дети с подозрением на заболевание в  образовательное учреждение не принимаются; заболевших в течение дня детей изолируют от здоровых детей (временно размещают в изоляторе) до прихода родителей или направляют в лечебное учреждение.
4.6.4. После перенесенного заболевания, а также отсутствия более 3 дней (за исключением выходных и праздничных дней) детей принимают в  образовательное учреждение  только при наличии справки участкового врача-педиатра с указанием диагноза, длительности заболевания, проведенного лечения, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными, а также рекомендаций по индивидуальному режиму ребенка-реконвалесцента на первые 10 - 14 дней.
4.6.5. Режим дня должен соответствовать возрастным особенностям детей и способствовать их гармоничному развитию. Максимальная продолжительность непрерывного бодрствования детей 3 - 7 лет составляет 5,5 - 6 часов, до 3 лет - в соответствии с медицинскими рекомендациями.
4.6.6. Ежедневная продолжительность прогулки детей должна составлять  не менее 4 - 4,5 часа. Прогулку должна быть организована 2 раза в день: в первую половину - до обеда и во вторую половину дня - после дневного сна или перед уходом детей домой. При температуре воздуха ниже минус 15 °C и скорости ветра более 7 м/с продолжительность прогулки сокращается. Прогулка не проводится при температуре воздуха ниже минус 15 °C и скорости ветра более 15 м/с для детей до 4 лет, а для детей 5 - 7 лет при температуре воздуха ниже минус 20 °C и скорости ветра более 15 м/с.
4.6.7. Во время прогулки с детьми воспитатели обязаны проводить игры и физические упражнения. Подвижные игры проводятся в конце прогулки перед возвращением детей в помещения  образовательного учреждения.
4.6.8. Общая продолжительность суточного сна для детей дошкольного возраста 12 - 12,5 часа, из которых 2,0 - 2,5 отводится дневному сну. Для детей от 1 года до 1,5 года дневной сон должен быть организован дважды в первую и вторую половину дня общей продолжительностью до 3,5 часа.   Для детей от 1,5 до 3 лет дневной сон организуют однократно продолжительностью не менее 3 часов. 
4.6.9. Детей с трудным засыпанием и чутким сном  необходимо укладывать первыми и поднимать последними. В разновозрастных группах более старших детей после сна поднимают раньше. Во время сна детей присутствие воспитателя (или его помощника) в спальне обязательно.
4.6.10.  Самостоятельная деятельность детей 3 - 7 лет (игры, подготовка к занятиям, личная гигиена) должна занимать в режиме дня не менее 3 - 4 часов.
4.6.11.  При реализации образовательной программы   для детей   от 1,5 до 3 лет должны проводиться  не более 10 занятий в неделю (развитие речи, дидактические игры, развитие движений, музыкальные занятия) продолжительностью не более 8 - 10 мин. Допускается осуществлять образовательную деятельность в первую и во вторую половину дня (по 8 - 10 минут). В теплое время года  необходимо образовательную деятельность осуществлять на участке во время прогулки.
4.6.12.  Максимально допустимый объем недельной образовательной нагрузки, включая занятия по дополнительному образованию, для детей дошкольного возраста должен составлять: в младшей группе (дети четвертого года жизни) - 11 занятий, в средней группе (дети пятого года жизни) - 12, в старшей группе (дети шестого года жизни) - 15, в подготовительной (дети седьмого года жизни) - 17 занятий.
4.6.13.  Максимально допустимое количество занятий в первой половине дня в младшей и средней группах не должно превышать двух занятий, а в старшей и подготовительной - трех.
4.6.14. Продолжительность занятий для детей 4-го года жизни - не более 15 минут, для детей 5-го года жизни - не более 20 минут, для детей 6-го года жизни - не более 25 минут, а для детей 7-го года жизни - не более 30 минут.
4.6.15.  В середине занятии должны  проводиться физкультминутку. Перерывы между занятиями - не менее 10 минут.
4.6.16.  Занятия для детей среднего и старшего дошкольного возраста могут проводиться во второй половине дня, но не чаще 2 - 3 раз в неделю. Длительность этих занятий - не более 20 - 30 минут в зависимости от возраста детей. В середине занятия статического характера должна проводиться физкультминутка.
4.6.17. Занятия по дополнительному образованию (студии, кружки, секции и т.п.) для детей дошкольного возраста недопустимо проводить за счет времени, отведенного на прогулку и дневной сон.
4.6.18. Занятия физкультурно-оздоровительного и эстетического цикла должны занимать не менее 50% общего времени реализуемой образовательной программы (занятий).
4.6.19. Объем лечебно-оздоровительной работы и коррекционной помощи детям (ЛФК, массаж, занятия с логопедом, с психологом и другие) регламентируют индивидуально в соответствии с медико-педагогическими рекомендациями.
4.6.20.  Домашние задания воспитанникам  образовательных  учреждений не задаются.
4.6.21.  В разновозрастных группах продолжительность учебных занятий  должна быть дифференцирована  в зависимости от возраста ребенка. С целью соблюдения возрастных регламентов продолжительности занятий их  должны начинать со старшими детьми, постепенно подключая к занятию детей младшего возраста.
4.6.22. В середине года (январь - февраль) для воспитанников  должны быть    организованы недельные каникулы, во время которых проводят занятия только эстетически-оздоровительного цикла (музыкальные, спортивные, изобразительного искусства).
4.6.23. В дни каникул и в летний период учебные занятия не проводятся. Образовательные учреждения обязаны  проводить спортивные и подвижные игры, спортивные праздники, экскурсии и другие, а также увеличивать продолжительность прогулок.
4.7.  Требования к организации физического воспитания
4.7.1.  Физическое воспитание детей должно быть направлено на улучшение состояния здоровья и физического развития, расширение функциональных возможностей растущего организма, формирование двигательных навыков и двигательных качеств.
4.7.2. Рациональный двигательный режим, физические упражнения и закаливающие мероприятия должны  осуществляться с учетом состояния здоровья, возрастно-половых возможностей детей и сезона года.
4.7.3. Формы двигательной деятельности: утренняя гимнастика, физкультурные занятия в помещении и на воздухе, физкультурные минутки, подвижные игры, спортивные упражнения, ритмическая гимнастика, занятия на тренажерах,  и другие.
4.7.4. Объем двигательной активности воспитанников 5 - 7 лет в организованных формах оздоровительно-воспитательной деятельности должен составлять до 6 - 8 часов в неделю с учетом психофизиологических особенностей детей, времени года и режима работы  образовательных учреждений.
4.7.5. Физическое воспитание детей первого года жизни должно быть организовано в форме индивидуальных занятий, включающих комплексы массажа и гимнастики по назначению врача. Занятия с детьми первого года жизни проводятся с каждым ребенком индивидуально в групповом помещении ежедневно не ранее чем через 45 минут после еды.
4.7.6. Физкультурные занятия для дошкольников должны проводится не менее 3 раз в неделю. Длительность занятия зависит от возраста детей и составляет:

- в младшей группе - 15 мин.,

- в средней группе - 20 мин.,

- в старшей группе - 25 мин.,

- в подготовительной группе - 30 мин.
4.7.7. Одно из трех физкультурных занятий для детей 5 - 7 лет  должно  круглогодично проводиться на открытом воздухе. Его проводят только при отсутствии у детей медицинских противопоказаний и наличии у детей спортивной одежды, соответствующей погодным условиям.
4.7.8. В теплое время года при благоприятных метеорологических условиях максимальное число занятий физкультурой должно проводиться на открытом воздухе. Оздоровительная работа с детьми в летний период является составной частью системы профилактических мероприятий.
4.7.9. Для достижения оздоровительного эффекта в летний период в режиме дня должно быть предусмотрено максимальное пребывание детей на открытом воздухе, соответствующее возрасту продолжительность сна и других видов отдыха.
4.7.10. Для достижения достаточного объема двигательной активности детей  должны использоваться все организованные формы занятий физическими упражнениями с широким включением подвижных игр, спортивных упражнений с элементами соревнований, а также пешеходные прогулки, экскурсии, прогулки по маршруту (простейший туризм).
4.7.11. Работа по физическому воспитанию должна проводиться с учетом состояния здоровья детей при регулярном контроле со стороны медицинских работников.

4.8. Требования к организации медицинского обслуживания  воспитанников и     прохождению медицинских осмотров работниками  образовательных                                учреждений.

4.8.1. Во  всех    образовательных   учреждениях должно быть организовано медицинское обслуживание   воспитанников.
4.8.2. Медицинское обслуживание  образовательном учреждении обеспечивается специально закрепленным медицинским персоналом, для работы которого   образовательное учреждение предоставляет необходимые помещения  и который наряду с администрацией и педагогическим составом несет ответственность за проведение лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение медицинских и санитарно-гигиенических норм, режима питания  воспитанников.
4.8.3. В целях профилактики возникновения и распространения инфекционных заболеваний и пищевых отравлений медицинские работники  образовательных учреждений проводят:
4.8.3.1. медицинские осмотры детей при поступлении в образовательные учреждения с целью выявления больных, в т.ч. на педикулез;
4.8.3.2.  систематическое наблюдение за состоянием здоровья воспитанников, особенно имеющих отклонения в состоянии здоровья;
4.8.3.3.  работу по организации профилактических осмотров воспитанников и проведение профилактических прививок;
4.8.3.4.  распределение детей на медицинские группы для занятий физическим воспитанием;
4.8.3.5.  информирование руководителей учреждения, воспитателей, методистов по физическому воспитанию о состоянии здоровья детей, рекомендуемом режиме для детей с отклонениями в состоянии здоровья;
4.8.3.6.  ежедневный амбулаторный прием с целью оказания медицинской помощи (при необходимости), выявление заболевших детей, своевременную их изоляцию, оказание первой медицинской помощи при возникновении несчастных случаев;
4.8.3.7.  один раз в неделю осмотр детей на педикулез. Результаты осмотра заносят в специальный журнал. В случае обнаружения детей, пораженных педикулезом, их отправляют домой для санации. Прием детей после санации допускается в дошкольные организации при наличии медицинской справки об отсутствии педикулеза;
4.8.3.8.  ежедневно в ясельных группах ведется карта стула детей;
4.8.3.9.  сообщение в территориальные учреждения здравоохранения о случае инфекционных и паразитарных заболеваний среди воспитанников и персонала учреждения в течение 2 часов после установления диагноза в установленном порядке;
4.8.3.10. систематический контроль за санитарным состоянием и содержанием территории и всех помещений, соблюдением правил личной гигиены воспитанниками и персоналом;
4.8.3.11.  организацию и проведение профилактических и санитарно-противоэпидемических мероприятий;
4.8.3.12.  работу по организации и проведению профилактической и текущей дезинфекции, а также контроль за полнотой ее проведения;
4.8.3.13.  работу по формированию здорового образа жизни с персоналом и детьми, организацию "дней здоровья", игр, викторин на медицинскую тему;
4.8.3.14.  медицинский контроль за организацией физического воспитания, состоянием и содержанием мест занятий физической культурой, наблюдение за правильным проведением мероприятий по физической культуре в зависимости от пола, возраста и состояния здоровья;
4.8.3.15. контроль за пищеблоком и питанием детей;
4.8.3.16.  ведение медицинской документации.
4.8.4. В целях профилактики контагиозных гельминтозов (энтеробиоза и гименолепидоза) организуются и проводятся необходимые меры по оздоровлению источников инвазии, предупреждению передачи возбудителя.
4.8.5. Выявление инвазированных контагиозных гельминтозами  должно осуществляться одновременным обследованием всех детей и всего персонала  образовательного учреждения один раз в год. На пораженность острицами проводят троекратное обследование детей и сотрудников через 1 - 3 дня; на пораженность карликовым цепнем - через 10 - 20 дней.
4.8.6. Всех выявленных инвазированных должны регистрировать в журнале "Инфекционные заболевания" и проводить медикаментозную терапию силами медицинского персонала.
4.8.7.  При однократном обследовании детей и сотрудников и выявлении 20 % и более инвазированных острицами – должно проводиться оздоровление всех детей и обслуживающего персонала. Одновременно проводятся мероприятия по выявлению источников заражения острицами и их оздоровление в соответствии с санитарными правилами по профилактике энтеробиозов.
4.8.8. Информация о проведении медицинских осмотров, обследовании детей, организации мероприятий по оздоровлению детей должна быть доведена до родителей (законных представителей).  
5.  Требования к удобству и комфортности  предоставления муниципальной услуги. 

5.1.  Режим работы  образовательного учреждения определяется им самостоятельно.
5.2.  Учебный год в  образовательном учреждении, как правило, начинается 1 сентября.
5.3.  Продолжительность учебного года   составляет не менее 34 недель. По решению органов управления образования и образовательных учреждений продолжительность учебного года может быть изменена от 34 до 37 учебных недель.  
5.4.   Годовой календарный учебный график разрабатывается и утверждается  образовательным учреждением по согласованию с  администрацией Лоухского муниципального района.
5.5.    Учебная нагрузка и режим занятий обучающихся определяются Уставом   образовательного учреждения в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями.
6. Требования к   безопасности оказания муниципальной услуги.

6.1. Общие требования к   безопасности оказания муниципальной услуги.

6.1.1. Обеспечение круглосуточной охраны. 
6.1.2. Организация пропускного режима в  образовательное учреждение.  
6.2. Антитеррористическая безопасность.
6.2.1. Организация работы в соответствии с утвержденными уровнями антитеррористической защищенности.

6.2.2. Наличие телефонной связи и установка телефонов с автоматическим определителем номера.
6.2.3. Освещение внутренней и прилегающей территорий, входов и выходов зданий   образовательных учреждений.

6.2.4. Установление  системы экстренного вызова милиции (при возможности).
6.2.5. Оборудование системами внутреннего видеонаблюдения.

6.3. Пожарная безопасность.

6.3.1. Образовательное учреждение должно быть оборудовано:
6.3.1.1.   первичными средствами пожаротушения.
6.3.1.2.    системами автоматической пожарной  сигнализации.

6.3.2. Образовательное учреждение  должно не менее чем один раз в  год  проводить учебную (на случай пожара) эвакуацию  воспитанников.
6.3.3. Образовательные учреждения    обязаны проводить  обработку деревянных конструкций огнезащитным составом 1 раз в 3 года.

6.3.4. Образовательные учреждения обязаны производить замер сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования 1 раз в 3 года.
7. Требования к персоналу, непосредственно обеспечивающему предоставление муниципальной услуги.
7.1.  Работники  образовательного учреждения    должны иметь профессиональную квалификацию, соответствующую требованиям Квалификационных характеристик должностей работников образования.
7.2.  К педагогической деятельности в  образовательное учреждение  не допускаются лица:
7.2.1.  лишенные права заниматься педагогической деятельностью в соответствии с вступившим в законную силу приговором суда;
7.2.2.  имеющие неснятую или непогашенную судимость за умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления;
7.2.3. признанными недееспособными в установленном федеральным законом порядке;
7.2.4.  имеющие заболевания, предусмотренные перечнем, утверждаемым федеральным органом исполнительной власти.
7.3.  Образовательное учреждение   должно располагать необходимым числом специалистов.  
7.4.  Предоставление услуги осуществляют следующие виды персонала:
7.4.1.  административно-управленческий персонал (директор, заместитель (ли) директора,    и т.д.);
7.4.2.  педагогический персонал (воспитатели, педагоги дополнительного образования, социальные педагоги, педагоги-психологи, учитель - логопед и др.);
7.4.3.  учебно-вспомогательный персонал (секретарь учебной части  и т.д.);
7.4.4.  младший обслуживающий персонал (помощник воспитателя, уборщики служебных помещений, сторожа и др.).
7.5.   Административно-управленческий, педагогический персонал   образовательного  учреждения  не реже одного раза в 5 лет должен проходить повышение квалификации.
7.6.  Педагогический персонал   образовательного  учреждения  не реже одного раза в 5 лет должен проходить аттестацию на соответствие занимаемой должности или квалификационную категорию.
7.7.  У работников   образовательного  учреждения    должны быть должностные инструкции, устанавливающие их права и обязанности.
7.8.  Порядок комплектования  образовательного  учреждения    работниками регламентируется его Уставом.
7.9.  Требования к служебному поведению персонала, внешнему виду, форме одежды, состоянию здоровья.
7.9.1.  Наряду с соответствующей квалификацией и профессионализмом все сотрудники   образовательного  учреждения    должны обладать высокими моральными качествами, чувством ответственности. 
7.9.2.  Работники  образовательного  учреждения    должны проявлять к  воспитанникам и их родителям (законным представителям) максимальную вежливость, внимание, выдержку, предусмотрительность, терпение.
7.9.3. Работники   образовательного  учреждения    проходят медицинские осмотры и обследования, профессиональную гигиеническую подготовку и аттестацию в установленном порядке.
7.9.4. Каждый работник   образовательного  учреждения    должен иметь личную медицинскую книжку, куда вносятся результаты медицинских обследований и лабораторных исследований, сведения о прививках, перенесенных инфекционных заболеваниях, сведения о прохождении гигиенической подготовки и аттестации.
7.9.5. Работники, уклоняющиеся от медосмотров, профессиональной и гигиенической подготовки, не имеющие личной медицинской книжки установленного образца с результатами медосмотров и профессиональной гигиенической подготовки, к работе не допускаются.
7.9.6. Работники   образовательного  учреждения    должны соблюдать правила личной гигиены: приходить на работу в чистой одежде и обуви.
7.9.7. Не допускаются или немедленно отстраняются от работы работники с подозрением на заболевание, в том числе инфекционные.
7.9.8. К работе на пищеблоке допускаются здоровые лица, прошедшие медицинский осмотр в соответствии с действующими приказами и инструкциями. Персонал пищеблока обязан:
7.9.8.1.  перед началом работы тщательно мыть руки с мылом, надевать чистую спецодежду в специально отведенном месте, после посещения туалета тщательно мыть руки с мылом;
7.9.8.2.  при появлении признаков простудного заболевания или кишечной дисфункции, а также нагноений, порезов, ожогов сообщить администрации и обратиться в медицинское учреждение для лечения;
7.9.8.3.  сообщать обо всех случаях заболеваний кишечными инфекциями в семье работника.
7.9.9.  Сотрудникам в пищеблоках не разрешается:
7.9.9.1.  при изготовлении блюд, кулинарных и кондитерских изделий носить ювелирные изделия, покрывать ногти лаком, застегивать спецодежду булавками;
7.9.9.2.  принимать пищу, курить на рабочем месте. Прием пищи разрешается в специально  отведенном помещении или месте.
7.9.10.   Ежедневно перед началом смены медработник проводит у всех работающих осмотр открытых поверхностей тела на наличие гнойничковых заболеваний. Лица с гнойничковыми заболеваниями кожи, нагноившимися порезами, ожогами, ссадинами, а также с  заболеваниями верхних дыхательных путей к работе не допускаются, а переводятся на другую работу. 

8. Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги.
8.1. Письменные обращения граждан.

8.1.1. В   образовательном учреждении должен быть  организован прием, регистрация, рассмотрение письменных предложений, заявлений, жалоб граждан и подготовка в месячный срок ответов на них.
8.2. Устные обращения граждан.

8.2.1.  В   образовательном учреждении должен быть  организован прием граждан по личным вопросам, рассмотрение  устных предложений, заявлений, жалоб граждан и подготовка в месячный срок ответов на них, если во время приема гражданином был получен ответ не достаточно аргументированный или когда гражданин просит письменно ответить на его вопрос.

8.3.  Опросы потребителей муниципальной усллуги.

8.3.1.  В  образовательном учреждении во время проведения родительских собраний организуются регулярные, с периодичностью не реже 1 раза в год, опросы   родителей (законных представителей)  воспитанников о степени их удовлетворенности качеством и доступностью оказываемых услуг.
8.3.2.  Опросы могут проводиться в форме анкетирования и других, не нарушающих права  воспитанников и родителей (законных представителей).
9. Способы получения потребителями информации о муниципальной услуге.
9.1. Информация у входа в   образовательное учреждение.

9.1.1. У входа в   образовательное учреждение размещается информация о типе, виде и наименовании  образовательного учреждения в виде вывески.
9.2.  Информация  на информационном стенде  образовательного учреждения.
9.2.1.  В  образовательном учреждении в доступном месте для   родителей (законных представителей)  располагается информационный стенд.
9.2.2. На информационном стенде размещается следующая информация:
9.2.2.1. фамилия, имя, отчество руководителя;
9.2.2.2.   копия лицензии и свидетельства об аккредитации   образовательного учреждения;
9.2.2.3.  формы получения образования;
9.2.2.4.  режим работы  образовательного учреждения,
9.2.2.5.  расписание  занятий, кружковых занятий;
9.2.2.6.    номера телефонов  образовательного учреждения;
9.2.2.7.   перечень дополнительных услуг, оказываемых в  образовательном учреждении;
9.2.2.8.  описание процедур и условий приема в  образовательном учреждении  и необходимый для приема набор документов;
9.2.2.9.  проводимые в  образовательном учреждении  мероприятия;
9.2.2.10.  название, адрес и телефоны  органа управления образованием, Учредителя;
9.2.2.11. планы развития  образовательного учреждения  на предстоящие 3 года;
9.2.2.12. другая информация по условиям организации образовательного процесса в образовательном учреждении.
9.3.  Информация в помещениях  образовательного учреждения.

9.3.1.      На кабинетах администрации, специалистов:

9.3.1.1.   режим работы;
9.3.1.2.  время приема по личным вопросам; 
9.3.1.3.  фамилии, имена и отчества администрации (специалистов);
9.3.1.4.  другая информация.
9.4.  Информация в сети Интернет.

9.4.1.1. На официальном сайте    образовательного учреждения размещается информация:
9.4.1.1.1.  наименование  образовательного учреждения;
9.4.1.1.2. телефоны   образовательного учреждения;
9.4.1.1.3.  фамилия, имя, отчество руководителя   образовательного учреждения;
9.4.1.1.4. режим работы   образовательного учреждения;
9.4.1.1.5. используемые образовательные программы;
9.4.1.1.6.  планы развития   образовательного учреждения на предстоящие 3 года.
9.4.1.1.7. публичный доклад.

9.5.  Информация  через органы государственно -   общественного  управления   образовательного учреждения.

9.5.1. Информирование проводится через:
9.5.1.1. проведение  групповых  родительских собраний;
9.5.1.2. проведение общих родительских собраний;
9.5.1.3.  индивидуальные консультации;
9.5.1.4.  проведение Дней открытых дверей образовательных учреждений.
 10.Ответственность за качество оказания муниципальной услуги
10.1.  Руководитель   образовательного учреждения, оказывающего  муниципальную услугу, несет полную ответственность за соблюдение требований настоящего Стандарта и определяет основные цели, задачи и направления деятельности  образовательного учреждения в области совершенствования качества предоставляемой муниципальной услуги.
10.2.  Руководитель   образовательного учреждения  обязан:
10.2.1. обеспечить разъяснение и доведение Стандарта до всех участников образовательного процесса;
10.2.2.  организовать информационное обеспечение процесса оказания муниципальной  услуги в соответствии с требованиями Стандарта;
10.2.3. организовать внутренний контроль за соблюдением Стандарта;
10.2.4. обеспечить выработку предложений по совершенствованию процедуры оказания муниципальной услуги и Стандарта муниципальной услуги.

 11.  Проверка соответствия деятельности   образовательного учреждения  требованиям Cтандарта. 

11.1.  Проверка соответствия деятельности   образовательного учреждения, оказывающего  муниципальную услугу, требованиям настоящего Стандарта (далее -  проверка) проводится в соответствии с административным регламентом по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области образования,  утвержденным Постановлением администрации Лоухского муниципального района от 31.03.2011 г. № 72.
11.2.  Проверка проводится  только в присутствии руководителя   образовательного учреждения, оказывающего муниципальную услугу либо иного должностного лица или уполномоченного представителя  образовательного учреждения  (по доверенности).
Приложении   № 1
к стандарту качества

 предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление    дошкольного образования»
Постановление администрации Лоухского района

 от 14.07. 2011 г. № 148.
И н ф о р м а ц и я 

о месте нахождения, номерах телефонов для справок, 
адресах электронной почты, сайтах муниципальных 
 образовательных учреждений Лоухского муниципального района,

оказывающих муниципальную услугу «Предоставление  дошкольного образования».
	Полное наименование общеобразовательного учреждения
	Адрес
	Телефон, факс, Е_mail, сайт
	Ф.И.О.  директора

	 

	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Амбарнская средняя общеобразовательная школа
	186675 Республика Карелия, Лоухский район, пос. Амбарный, ул. Школьная, дом 8;
	Т. (881439) 33123
Ф. (881439) 33123
ambar8@mail.ru
http://www.ambar8.edusite.ru

	Дегтева Галина Александровна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Сосновская средняя общеобразовательная школа
	186662 Республика Карелия, Лоухский район, 
пос. Сосновый, ул. Школьная, дом 1
	Т. (881439) 33666 
Ф. (881439) 33666 sosna@onego.ru; http://sosnashkola.edusite.ru
	Семенков Андрей Валентинович

	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Плотинская средняя общеобразовательная школа
	186651, Республика Карелия, Лоухский район, 
п. Плотина, ул. Клубная, 12 б
	Т. (881439) 33824 
Ф. (881439) 33824 tanay@onego.ru; http://plotinaschool.10408-s-009.edusite.ru
	Виноградова Неля Анатольевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение Тунгозерская основная общеобразовательная школа
	186668 Республика Карелия, Лоухский район, пос. Тунгозеро, ул. Комсомольская, дом 12;
	Т. (881439) 57531
Ф. (881439) 57531

tungoz_schood@mail.ru
tungoz_schood@mail.ru
	Семенова Раиса Николаевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Софпорогская основная общеобразовательная школа
	 186666, Республика Карелия, Лоухский район, пос. Софпорог, ул. Центральная, дом 1

	Т. (881439) 37634, 37627, 57634 

Ф. (881439) 37634, sof_school_AOY@mail.ru; http://www.sofschool.edusite.ru/p1aa1.html
	Васильева Елена Федоровна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Лоухский детский сад
	186660 Республика Карелия, пос. Лоухи, ул.Первомайская, д.12
	Т. (881439) 51243

louhidou@yandex.ru
	Степина Наталья Викторовна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Кестеньгский детский сад
	186664, Республика Карелия, Лоухский район, п. Кестеньга, ул.Сухорукова, д.16 а
	Т. (881439) 36489

olynik24.01@mail.ru
	Кадырова Ольга Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  Чупинский детский сад
	186670, Республика Карелия, Лоухский район, пгт.Чупа, ул.Приозерная, д.7 а
	Т. (881439) 41219

chupa-detsad@mail.ru
	Пашкова Галина Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение   Пяозерский  детский сад
	186667, Республика Карелия, Лоухский район, п. Пяозерский, ул. Дружбы, д.20
	Т. (881439) 38283
pyaozerskiydetsad@yandex.ru
	Кашина Татьяна Васильевна


